Assistante

Mana%mwo@

Coté pile

Assistantes avec un S
LT} 1? Janwlier 2010

Logiguerment, mon carré d'as porte cette semaine, sur la fonction assistante.
;l i J'aivoula alors montrer I'étendue, la diversité de cette fonction. Donner une
5 ¥ autre vision du metier que celle de la fille gui fait les photocopies et prépare
o L I café pour les réunions.

¥ ¥ « Pourcommencer, un blog dédié & la fonction assistante ; Le blog des
— . assistantes, rédige par Christine Harache. Ce nom vous dit quelgue chose ?
C'est normal, j'en ai parlé hier avec e livee Assistantes « pro . Elle est
responsable de 'offte de formation Cegos pour les secrétaires et
assistantes. C'est 4 ce titre gu'elle tient un des blogs des consultants de la
CROOsS.

* Les secrétaires et assistantes ont leur Fédération Frangaise des Métiers de I'Assistanat et du
Secrétariat, constituée en 2004. Elle a pour objectif de fadérer toutes les représentations de la
profession ; les associations professionnelles régionales et les secrétaires et assistantes
individuelles non adhérentes d'associations, pour une représentation nationale la plus exhaustive
possible.

* Onassocie toujours la fonction assistante 4 une entreprise mais il existe également des
assistantes privées, au service de pariculiers. Yous pouvez décourir cet aspect du métier,
notarmment sur Officéo gqui propose aux paticuliers des services de gestion du courrier, classement
et archivage, suivi de projets, support & la gestion privée. .

* Enfin « last, but not least =, je ne peus pas parler d'assistante indépendante sans parler de
Stephanie Will, Personnal Business Assistant, assistante projet. Stéphanie est le témoin d'une
parfaite évolution du métier d'assistante projet vers une fonction indépendante tout en gardant les
gualités premiéres nécessaires ;| savoir-faire, savoir-&tre, relation de conflance. .. pourvous assurer
la réugsite de vos projets.
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